
Concorso pubblico prot.n. 33030 del 19/08/2025, per titoli ed esami,  
per n.7 posti di COLLABORATORE AMMINISTRATIVO-PROFESSIONALE 

PROVA SCRITTA 
(sufficienza 21/30) 

 

In riferimento alla prova scritta, la commissione stabilisce quanto segue: 

 

-domande per ciascuna delle 3 buste proposte  

di cui 1 sola viene sorteggiata  

-le buste presentano lo stesso grado di difficoltà 

3 domande a risposta aperta da riportare in un campo 

definito di 10 righe 

Macro-area:  

• contabilità 

• legislazione/assetto 

• approvvigionamenti 

Criteri di valutazione:  

• attinenza,  

• completezza, 

• sintesi, 

• proprietà di linguaggio 

Punteggio massimo 10 punti/domanda  

format foglio prova foglio A4 con istruzioni 

tempo prova 60 minuti 

foglio brutta copia Non previsto 

 
 

PROVA SCRITTA 1 – non sorteggiata 

DOMANDA 1: Il candidato esponga le proprie conoscenze in materia di contabilità analitica negli enti del Servizio 

Sanitario Regionale e descriva le caratteristiche della gestione per budget. 

DOMANDA 2: Il candidato esponga le proprie conoscenze rispetto all'atto aziendale di un ente del Servizio 

Sanitario Regionale declinandone definizione, modalità di adozione e contenuti. 

DOMANDA 3: Il candidato descriva le principali fasi di un appalto di beni e servizi e si soffermi in particolare sulla 

fase di affidamento. 

 

PROVA SCRITTA 2 – sorteggiata 

DOMANDA 1: Il candidato elenchi i documenti che compongono il bilancio preventivo di un ente del Servizio 

Sanitario Regionale ed esponga le proprie conoscenze in merito. 

DOMANDA 2: Il candidato elenchi gli organi di un ente del Servizio Sanitario Regionale descrivendone 

sinteticamente ruolo e funzioni ai sensi del Decreto Legislativo 502/1992 e s.m.i. 

DOMANDA 3: Il candidato descriva le principali fasi di un appalto di beni e servizi e si soffermi in particolare sulla 

fase di esecuzione del contratto. 

 

PROVA SCRITTA 3 – non sorteggiata 

DOMANDA 1: Il candidato esponga le proprie conoscenze in merito ai principi di prudenza e annualità con 

riferimento al Decreto Legislativo 118/2011 che reca disposizioni in materia di armonizzazione dei sistemi 

contabili pubblici. 

DOMANDA 2: Il candidato descriva l’attuale assetto istituzionale del Servizio Sanitario Regionale così come 

definito dalla Legge Regionale F.V.G. 27/2018 e s.m.i. 

DOMANDA 3: Il candidato descriva brevemente i soggetti che operano in materia di appalto di beni e servizi e 

in particolare si soffermi sulla figura della stazione appaltante. 

 

 

 

 

 



Concorso pubblico prot.n. 33030 del 19/08/2025, per titoli ed esami,  
per n.7 posti di COLLABORATORE AMMINISTRATIVO-PROFESSIONALE 

PROVA PRATICA 
(sufficienza 14/20) 

 

In riferimento alla prova pratica, la commissione stabilisce quanto segue: 

 

- domande per ciascuna delle 3 buste proposte  

di cui 1 sola viene sorteggiata  

- le buste presentano lo stesso grado di difficoltà 

1 provvedimento da elaborare su due facciate 

bianche 

 Criteri di valutazione:  

• attinenza,  

• completezza, 

• sequenza logica 

Punteggio massimo 20 punti 

format foglio prova foglio A3 con istruzioni sulla prima facciata, è inibita 

la scrittura sull’ultima facciata. 

tempo prova 30 minuti 

foglio brutta copia Non previsto 

esito saranno valutate solo le prove pratiche dei candidati 

che superano la prova scritta 

 
PROVA PRATICA 1 – sorteggiata 

Il candidato predisponga il provvedimento di nomina del Responsabile della Prevenzione della Corruzione e della 

Trasparenza (RPCT). 

 

PROVA PRATICA 2 – non sorteggiata 

Il candidato predisponga il provvedimento di approvazione della graduatoria del concorso pubblico per 

collaboratore amministrativo-professionale. 

 

PROVA SCRITTA 3 – non sorteggiata 

Il candidato predisponga il provvedimento di accettazione di una donazione di una attrezzatura sanitaria. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Concorso pubblico prot.n. 33030 del 19/08/2025, per titoli ed esami,  
per n.7 posti di COLLABORATORE AMMINISTRATIVO-PROFESSIONALE 

PROVA ORALE 
(sufficienza 14/20) 

 

Ordine prove  Sorteggio di un foglio ripiegato contenente 

1 colloquio professionale N^ 2 domande professionali  

2 informatica Domanda scritta. Il candidato dovrà apporre la crocetta sulla 

risposta ritenuta corretta fra le 2 opzioni proposte 

3 inglese Lettura e traduzione di massima, a voce, di una frase proposta 

dalla commissione in lingua inglese 

 

 
N INGLESE INFORMATICA PROFESSIONALE 1 PROFESSIONALE 2 

1 You cannot have positive life 

and negative mind.  

Le dimensioni del monitor si 

misurano in: 

a) pollici 

b) byte 

Diritto di accesso ai 

documenti amministrativi 

Codice di comportamento 

2 Motivation is what gets you 

started. Habit is what keeps 

you going. 

La più piccola unità di 

informazione viene chiamata: 

a)  file 

b)  bit 

Motivazione dei 

provvedimenti amministrativi 

Doveri del pubblico dipendente 

3 I have not failed. I’ve just 

found 10,000 ways that won’t 

work.  

In Microsoft Excel, il simbolo 

per realizzare una 

moltiplicazione è: 

a)  * 

b)  ^ 

Accesso civico semplice e 

accesso civico generalizzato 

Caratteristiche del rapporto di 

lavoro del dipendente del SSN 

4 Do not take life too seriously. 

You will never get out of it 

alive.  

Le dimensioni del monitor si 

calcolano in: 

a)  pollici 

b)  pixel 

Il conflitto di interessi: 

definizione ed esempi 

Tipologie del rapporto di 

lavoro negli enti del SSN 

5 Today life is too short to be 

working for someone else’s 

dream. 

Com'è definito il numero 

massimo di punti visualizzabili 

sullo schermo? 

a) risoluzione 

b) contrasto 

Il silenzio assenso Il contratto nazionale di lavoro 

6 The pessimist sees difficulty in 

every opportunity. The 

optimist sees opportunity in 

every difficulty. 

Com'è definito il numero 

massimo di punti visualizzabili 

sullo schermo? 

a) refresh 

b) risoluzione 

Misure di contrasto al rischio 

corruttivo 

Elementi essenziali di un 

contratto individuale di lavoro 

7 If you believe it will work out, 

you’ll see opportunities. If 

you believe it won’t, you will 

see obstacles. 

Come si definiscono le serie di 

istruzioni che indicano al 

compuiter di eseguire uno o 

più operazioni? 

a) programma 

b) database 

Principio della minimizzazione 

dei dati personali 

Contabilità analitica per centri 

di costo 

8 Choosing to be positive and 

having a grateful attitude is 

going to determine how 

you’re going to live your life. 

Che cos'è la firma digitale? 

a)  un metodo di 

autenticazione personale di 

documenti elettronici 

b)  la firma che garantisce 

l'autenticità di un software 

accessibile 

Nomina del Direttore 

sanitario e del Direttore 

amministrativo e loro funzioni 

I principi di integrità e 

prudenza del bilancio 
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9 If I cannot do great things, I 

can do small things in a great 

way. 

In informatica cos'è il 

phishing? 

a)  una tecnica di truffa 

informatica per ottenere 

informazioni riservate. 

b)  un virus 

L'atto aziendale dell'Azienda 

sanitaria 

La gradualità delle sanzioni 

disciplinari 

10 The future belongs to those 

who believe in the beauty of 

their dreams. 

Alla riaccensione del pc dopo 

un black-out elettrico da che 

punto è possibile riprendere il 

lavoro precedentemente 

iniziato? 

a)   È necessario ripartire da 

zero 

b)   Dall’ultimo salvataggio 

effettuato 

La tutela della privacy, in 

particolare il diritto all'oblio 

Rapporti di lavoro flessibile nel 

pubblico impiego 

11 The most effective way to do 

it, is to do it.  

Quale dei seguenti tipi di 

connessione ad Internet è 

tipicamente mobile? 

a)  ADSL 

b)  Wi-Fi 

Gli enti del SSR Friuli Venezia 

Giulia 

Obbligatorietà dell'azione 

disciplinare 

12 Every moment is a fresh 

beginning.  

La tastiera è normalmente una 

periferica di  

a)  input 

b)  output 

Atto aziendale delle Aziende 

sanitarie 

I rendiconti trimestrali 

13 A winner is a dreamer who 

never gives up.  

Quale delle seguenti 

estensioni indica un file 

compresso? 

a) .zip 

b) .doc 

Il Collegio sindacale Principali fonti di finanziamento 

di un'azienda sanitaria 

14 You must do the things you 

think you cannot do. 

Quale tra questi non è un 

antivirus? 

a)  Avg 

b)  Word 

L'organismo indipendente di 

valutazione (OIV) 

Sistema contabile di un Ente 

del SSR 

15 Falling down is not a failure. 

Failure comes when you stay 

where you have fallen. 

Cos'è il file sharing? 

a)  la condivisione di file 

all'interno di una rete 

comune 

b)  un programma illegale 

L'aziendalizzazione del 

servizio sanitario nazionale 

Modalità di scelta del 

contraente negli appalti 

pubblici 

16 Success is not always the 

accompaniment only of 

victory, but also of the desire 

for victory. 

Quale tra queste estensioni 

non è un formato valido per 

immagini? 

a)  Tiff 

b)  Docx 

Amministrazione trasparente Il sistema degli incarichi 

dirigenziali nel Servizio 

sanitario nazionale 

17 Life is 10% what happens to 

you and 90% how you react 

to it. 

Cosa si intende per software 

libero? 

a)  un software con una 

licenza aperta a chiunque 

b)  un software privo di virus 

Obblighi di pubblicazione  sul 

sito istituzionale dell'Azienda 

sanitaria 

Bando di gara 

18 To avoid criticism, do 

nothing, say nothing and be 

nothing. 

Una copia di riserva per 

recuperare dati è detta 

a) back up  

b) back off 

Il modello organizzativo delle 

Aziende sanitarie 

Esternalizzazione nella Pubblica 

amministrazione 
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19 He who would search for 

pearls must dive below. 

Cos'è l'HTML? 

a)  Il linguaggio che 

caratterizza le pagine web 

b)  Il linguaggio di word 

Il consenso informato Compartecipazione alla spesa 

sanitaria 

20 It isn’t where you came from. 

It’s where you’re going that 

counts. 

Che cos'è un link? 

a)  un collegamento 

ipertestuale 

b)  una rete di calcolatori 

Responsabile del 

procedimento (ex L. 

241/1990) 

La classificazione del personale 

dipendente del SSN 

21 Only those who will risk going 

too far can possibly find out 

how far one can go. 

Un "crash" in informatica è: 

a)  il salvataggio dei dati 

b)  un blocco o un errore 

imprevisto di un programma 

o del sistema 

Il conflitto di interessi I principali profili professionali 

del personale di un'azienda 

sanitaria 

22 First they ignore you, then 

they laugh at you, then they 

fight you, then you win. 

Quale simbolo appare in Excel 

se il numero inserito è più 

lungo della larghezza della 

colonna? 

a)  # 

b)  +++ 

Whistleblowing ARAN: ruolo e funzioni 

23 Think, believe, dream, and 

dare. 

Qual è un'applicativo per 

elaborazione di calcolo 

a) windows  

b) excel 

Trattamento dei dati 

personali 

Inconferibilità e incompatibilità  

24 Our greatest glory is not in 

never falling, but in rising 

every time we fall. 

In ambito informatico cosa si 

intende per icona? 

a)  una qualsiasi bella 

immagine  

b)  un'immagine ridotta che 

trasmette informazioni 

Nomina del Direttore 

generale dell'azienda sanitaria 

nel SSR 

Pantouflage o revolving doors 

25 The best way to make your 

dreams come true is to wake 

up. 

Un account 

a)  mette a disposizione di 

un utente un ambiente con 

servizi personalizzabili 

b)  è un sistema di protezione 

serio di dati pubblici 

Il responsabile della 

prevenzione della corruzione 

e della trasparenza (RPCT) 

Elementi del Conto economico 

26 Never regret anything that 

made you smile. 

Nella posta elettronica cosa si 

intende per black list? 

a)  tutti quegli indirizzi 

considerati generatori di 

spam 

b)  mail indesiderata 

Rapporti tra Servizio sanitario 

e Università 

Gli acquisti centralizzati 

27 My only regret in life is that I 

did not drink more wine. 

Quale tra queste serie è 

ordinata dal più grande al più 

piccolo? 

a) Tbyte, Gbyte, Mbyte, 

Kbyte  

b) Gbyte, Mbyte, Kbyte, Tbyte  

La direzione strategica I libri obbligatori degli enti del 

SSR 

28 It always seems impossible 

until it’s done. 

Se si vuole inviare un 

messaggio ad un destinatario 

nascosto agli altri, si deve 

inserire l'indirizzo: 

a)  nel campo CCN 

b)  nel campo CC 

Le funzioni del distretto  Il controllo di gestione 
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29 He who fights, can lose. He 

who doesn’t fight, has already 

lost. 

A cosa serve una 

compressione dei dati? 

a)   Per rendere il file 

utilizzabile da qualunque 

computer. 

b)   Per ridurre la dimensione 

di un file. 

Le articolazioni territoriali di 

un'azienda sanitaria 

I principi contabili  

30 Life, show me what you got 

and I'll work the best from it. 

Quale tra queste serie è 

ordinata dal più grande al più 

piccolo? 

s)  Mbyte, Kbyte, Tbyte, Gbyte  

b) Tbyte, Gbyte, Mbyte, 

Kbyte  

Principali funzioni 

amministrative di un'Azienda 

sanitaria 

Le modalità di affidamento dei 

contratti pubblici 

31 Life is like riding a bicycle. To 

keep your balance, you must 

keep moving. 

Un computer si compone di: 

a) software e hardwhare 

b) freeware e software 

Il titolare del trattamento dati Gestione per budget e il 

sistema di contabilità generale 

aziendale: differenze 

32 Difficult roads always lead to 

beautiful destinations. 

Che cosa è la RAM? 

a) una memoria  

b) un software 

Provvedimento 

amministrativo: elementi 

essenziali 

Modalità di assunzione delle 

risorse umane in un'azienda 

sanitaria 

33 I’m a great believer in luck, 

and I find the harder I work 

the more I have of it. 

Un computer si compone di: 

a) software e hardwhare 

b) antivirus e hard disk 

Diritto di accesso ai 

documenti amministrativi 

Linee annuali per la gestione 

del SSR e piani attuativi 

aziendali 

34 Fall seven times, stand up 

eight. 

In informatica quando il 

computer smette di funzionare 

e si blocca si dice che: 

a) è andato in crash 

b) è andato in blabk 

Competenze del Direttore 

generale di un'azienda 

sanitaria 

Procedura di gara a evidenza 

pubblica 

35 Remember it’s just a bad day, 

not a bad life. 

che cosa è la RAM? 

a) una memoria  

b) un file 

Direttore amministrativo: 

nomina e funzioni 

I criteri di aggiudicazione negli 

appalti pubblici 

36 You are never too old to set 

another goal or to dream a 

new dream. 

Un computer si compone di: 

a) software e hardwhare 

b) freeware e antivirus 

Misure da adottare in caso di 

conflitto d'interessi 

Piano triennale dei fabbisogni 

del personale (PTFP) 

37 Do what you can with all you 

have, wherever you are. 

Come si definiscono le serie di 

istruzioni che indicano al 

compuiter di eseguire uno o 

più operazioni? 

a) programma 

b) hardware 

Dovere di riservatezza e tutela 

dei dati personali 

Centro di risorsa e centro di 

attività 

38 If you want it, you’ll find a 

way. If you don’t, you’ll find 

an excuse. 

Il termine notebook indica: 

a) un computer portatile 

b) un computer da scrivania 

ridotta 

Possibili attività a rischio 

corruttivo nelle aziende 

sanitarie  

I principi di prudenza e di 

competenza del bilancio  

39 You don’t have to be perfect 

to be amazing. 

Cos’è una penna USB? 

a)   un dispositivo utilizzato 

per la creazione della firma 

digitale 

b)   un dispositivo di 

archiviazione di massa di 

dimensioni particolarmente 

contenute 

GDPR: le caratteristiche 

dell'informativa privacy 

Ciclo della Performance 
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40 The best way to predict the 

future is to invent it.  

Il cestino permette di 

recuperare tutti i file al suo 

interno con la funzione: 

a) svuota cestino 

b) rispristina 

L'annullamento d'ufficio e la 

revoca 

Controllo di gestione nelle 

Aziende sanitarie 

41 Trust in dreams, for in them is 

hidden the gate to eternity.  

WWW sta per 

a)  World Wide Web 

b)  Web Wildlife Work 

Provvedimenti amministrativi 

di un'Azienda sanitaria 

Cause di cessazione del 

rapporto di lavoro di un 

dipendente di un ente del SSR 

42 The future belongs to those 

who believe in the beauty of 

their dreams.  

I file che si trovano nel cestino, 

possono essere recuperati?  

a)   Si. 

b)   Si, ma solo usando 

programmi specifici. 

Principali normative di 

riferimento nazionale e 

regionale in materia di 

assistenza sanitaria 

La centrale di commitenza 

43 When you do what you fear 

most, then you can do 

anything.  

Una presentazione di 

PowerPoint è formata da un 

certo numero di: 

a)  slide 

b)  calcoli 

Presidi ospedalieri e 

articolazioni territoriali di 

un'Azienda sanitaria 

Tipologie di sanzioni 

disciplinari 

44 What defines us is how well 

we rise after falling.  

Quale tra queste è una 

periferica di input? 

a)  tastiera 

b)  stampante 

L'invalidità dell'atto 

amministrativo 

Esclusività del rapporto di 

lavoro di pubblico impiego 

45 I will go anywhere as long as 

it is forward. 

Quale tra questi Hard disk è il 

più capiente? 

a)  500 GB 

b)  2 TB 

L'illegittimità dell'atto 

amministrativo 

La stazione appaltante  

46 When life gives you a 

hundred reasons to cry, show 

life that you have a thousand 

reasons to smile. 

Cosa si intende con il termine 

multitasking? 

a) la capacità di un pc di 

eseguire 

contemporaneamente più 

programmi 

b) la possibilità di usare due 

hard disk  

La nullità dell'atto 

amministrativo 

L'operatore economico 

47 Keep your eyes on the stars, 

and your feet on the ground. 

Cosa significa l'acronimo 

"PDF"? 

a)   Portable Document 

Format 

b)   Professional Direct Film 

I vizi di merito dell'atto 

amministrativo 

I centri di responsabilità e i 

centri di costo in un'Azienda 

sanitaria 

48 Don’t stop when you’re tired. 

Stop when you are done. 

La scheda madre è una 

componente: 

a)   Hardware 

b)   Software 

La tutela della privacy: il data 

breach 

La gestione per budget di 

un'Azienda sanitaria 

49 Keep your face always toward 

the sunshine, and shadows 

will fall behind you. 

Quando si riceve una mail con 

un "fermaglio" visualizzato, 

significa che: 

a)  contiente un allegato 

b)  ha una priorità alta 

Il Responsabile del 

trattamento dati  

Il patrimonio delle Aziende 

sanitarie 

50 Great things come to those 

who don’t wait. 

Alla base di un calcolatore c'è: 

a)  il sistema binario 

b)  il sistema elettronico 

I livelli essenziali di assistenza Il principio di trasparenza nei 

contratti pubblici 

 


